CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

60100 SUBDIRECCION FINANCIERA - AREA DE TESORERIA

CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION e (;"N‘;SR e FINAL OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO [oecrion |centraL |CT| B | MT
60100 09 00 CAJA MENOR 080 08004 2 8 X X Eliminar una vez cumplido el
- Legalizacién de caja menor periodo de retencion, previa
~  Arqueo de caja menor reproduccion  técnica en
Racibo:d kL imagenes (Articulo 28, Ley
= ecibode caja menor 962 de 2005). Las imagenes
—  Comunicaciones se conservaran por el mismo
- Reembolso de caja menor periodo de retencion
— Relacién de gastos asignado al soporte papel,
—  Resolucién después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.
60100 31 00 INFORMES
60100 31 17 INFORMES DE ESTADO DE TESORERIA 130 13003 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
-~ Informe de Estado De Tesoreria perm(éo d?ﬁ fete’t‘F'é',‘- previa
_ 4 T reproduccion ecnica en
Formato De Disponibilidad De Fondos imagenes (Articulo 28, Ley
- Formato para el reporte de los recursos 962 de 2005). Las imagenes
financieros se conservaran por el mismo
— Documentos que se deben verificar en la periodo de retencion
recepcion de cuentas de cobro y/o asignado al soporte papel,
causacion contable Subdireccion después de ese periodo se
financiera destruyen s1gmeqdo los
—  Formato hoja de ruta interna nrscsdimientos de:rigor.
/ i |
/7 4
CONVENCIONES RESPONSABLE DEPENDENCIA: ’ FIRMA RESPONSABLE DEPENDENC—I'A\j /

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion ‘
iVi= Medio tecnoldgico
S= Seleccién
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ACTA COMITE DE ARCHIVO:

00 2 de 20704

FECHA COMITE DE ARCHIVE-

[/ 3~/9~ 2075
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